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Süreç Başlangıcı

(1)
Gelen Evrak ve 
Havale Süreci

Belgenet

Dilekçe

Gerekçeye 
ilişkin belge

(4)
Uygun mu

(9)
Defterdar imza 

onay süreci

H

(6)
Defterdar imza 

onay süreci

1

Mazeret izin 
formu üst 

yazısı

Belgenet

(10)
İmzalanan mazeret İzin 

formunun ilgilinin  
dairesine gönderilmesi ve 
ayrılış-başlayış tarihlerini 
bildirmelerine ilişkin  üst 

yazı hazırlanır 

Mazeret izin 
formu

(8)
Kişinin Unvan 

durumuna göre  
Mazeret İzin Formu 

hazırlanarak ıslak  
İmzaya sunulur.

(3)
Evrakların uygun olup 

olmadığı değerlendirilir

(2)
Personele Ait Mazeret İzni 
talebine ilişkin Dilekçe ve 

ekleri gelir.

Belgenet

Mazeret izni red 
yazısı

(5)
Mazeret izin talebinin 

olumsuz 
sonuçlanmasına ilişkin 

ilgilinin birimine 
gönderilmek üzere üst 

yazı hazırlanır

(7)
Tüm evraklar işlem 
dosyasına kaldırılır

Süreç sonu



Mazeret İzni İşlem Süreci 
A

ta
m

a
 S

e
rv

is
 P

e
rs

o
n

e
li

2/2

1

(15)
Defterdar İmza 

onay süreci

Mazeret izin 
ayrılış ve bitiş 
tarihleri  üst 

yazısı

Belgenet

Süreç sonu

Mazeret izin 
ayrılış ve bitiş 
tarihleri  üst 

yazısı

Belgenet

(12)
Valilik Atamalı 

mı?

(13)
Mazeret izin ayrılış 
ve bitiş tarihleri  üst 
yazısı ve diğer tüm 
evraklar ilgili kişinin 

özlük dosyasına 
kaldırılır

E

H

(11)
Mazeret izni kullanan 
personelin ayrılış ve 

bitiş tarihlerini bildirir 
yazı gelir

(14)
İlgilinin dairesinden 

gelen ayrılış ve başlayış 
yazısına istianeden 

Personel Genel 
Müdürlüğüne hitaben 

üst yazı hazırlanır

(16)
Tüm evraklar işlem 
dosyasına kaldırılır
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