
3.5.8 Hurdaya Ayrılan Taşınırın İmhası İşlem Süreci
U

zm
an

/B
ili

rk
iş

i
Ta

şı
n

ır
 İ

şl
em

 P
er

so
n

el
i

1/3

Hurdara ayırma 
komisyon onayı

Belgenet

Hurdaya ayırma 
talep yazısı

Süreç 
Başlangıcı

(6)
İnceleme raporu 

olumlu mu?
E

İnceleme 
raporu

 (5) 
İnceleme raporu tutulur ve  

taşınır işlem görevlisine fiziki 
ortamda elden gönderilir

(1)
Gelen Evrak 
İşlem Süreci

2

Belgenet

(2) 
Taşınır hurdaya ayırma 

talep yazısı ilgili birimden 
gelir

(3) 
Talep yazısının bir nüshası  

uzman/bilirkişiye 
incelemesi için elden 

gönderilir

İnceleme 
raporu

Begenet

Talep red 
yazısı

(7) 
Talepte bulunan 
birime red yazısı 

hazırlanır

(8)
Müdür İmza ve 

Onay Süreci
Süreç Sonu

İnceleme 
raporu

(9)
Hurdaya ayırma  komisyon 

onayı oluşturularak 
harcama yetkil isinin 

imzasına sunulur

(10)
Harcama Yetkilisi 
Uygunluk Süreci

H

1

Hurdaya ayırma 
talep yazısı

(4)
 Uzman/bilirkişi 

gelen talebi inceler
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Belgenet

Dosya numarası 
alma yazısı

Harcama yetkil isince 
imzalanan kay ıttan düşme 

teklif ve onay tutanağı

Komisyonca imzalanan 
kayıttan düşme tekl if ve 

onay tutanağı

Komisyonca imzalanan 
kayıttan düşme tekl if ve 

onay tutanağı

İmzalanan kayıttan 
düşme teklif ve onay 

tutanağı

Komisyonca imzalanan 
kayıttan düşme tekl if ve 

onay tutanağı

Kayıttan düşme teklif ve 
onay tutanağı

TKYS

(16)
 Gelen tutanak 
değerlendirilir

(13)
 Uygun mu?

E

(17)
 Uygun mu?

H 2

(18)
 Kayıttan düşme teklif ve 

onay tutanağı imzalanarak 
taşınır  işlem görevl isine 

gönderilir

E

(19) 
Uygun görülmeyen kayıttan düşme teklif ve 
onay tutanağı ilgili bi rime red yazısı yazılmak 

üzere taşınır işlem görev lisine gönderi lir

TKYS

Taşınır işlem 
fişi

(21) 
Dosya numarası alınmak üzere 

Çevre ve Şehircilik  il 
Müdürlüğüne dosya numarası 

alma üst yazısı hazırlanır

3
(22) 

Müdür İmza ve 
Onay Süreci

Hurdaya ayırma 
komisyon onayı

Belgenet

(11)
 Kayıttan düşme teklif ve 

onay tutanağı hazır lanır  ve 
komisyona gönderilir

Kayıttan düşme teklif 
ve onay tutanağı

(12)
 Komisyon gelen 

tutanağı  
değerlendirir

Kayıttan düşme 
teklif ve onay 

tutanağı

Kayıttan düşme 
teklif ve onay 

tutanağı

(15)
 Kayıttan düşme teklif ve 

onay tutanağı  imzalanarak 
harcama yetkil isine elden 

gönderilir

(14)
Uygun görülmeyen 

kayıttan düşme tekl if ve 
onay tutanağı ilgili bi rime 
red yazısı yazılmak üzere 

elden  gönderi lir

İmzalanan kayıttan 
düşme teklif ve onay 

tutanağı

1

H

(20) 
Kayıttan düşme 
taşınır  işlem fişi 

hazırlanır
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Çıkış işlemine ait 
taşınır işlem fişi

Çıkış işlemine 
ilişkin yazı

TKYS

İmzalı teslim 
tutanağı

Teslim tutanağıDosya numarası 
belirtir yazı

Belgenet

Belgenet

3
(23)

 Gelen Evrak 
İşlem Süreci

(24)
Çevre Şehircilik İl 

Müdürlüğünden gelen yazı 
ile dosya numarası alınır

(30)
Müdür imza ve onay 

süreci

(27) 
İmzalatılan teslim 

tutanağı taşınır işlem 
dosyasına kaldırılır

Süreç sonu

(25) 
Alınan dosya numarası 

ile teslim tutanağı 
hazırlanır

İmzalı teslim 
tutanağı

(28) 
Çevre Şehircilik İl Müdürlüğünce 
imzalanan tutanak ile TKYS’ den 

taşınırların çıkış işlemi yapılır 

(26) 
Tutanak imzalatılarak 

taşınırlar Çevre Şehircilik İl 
Müdürlüğüne teslim edilir

(29)
Çıkış işlemine ait taşınır işlem fişi 

muhasebe müdürlüğüne 
gönderilmek üzere üst yazı 

hazırlanır

(31)
Tüm belgeler dosyasına 

kaldırılır
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