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Servis Notu

Süreç Başlangıcı

Onay

MYS

Harcama 
Talimatı

Onay

(3)

Defterdar 
Yardımcısı İmza 
ve Onay Süreci

(1)
Yolluk ödenmesini gerektirir 

onay elden servis notuyla 
servise gelir

(2)
Onaya istinaden MYS 

sisteminde Harcama Talimatı 
oluşturulur ve paraflanarak 

servis sorumlusuna gönderilir

1

3

(4)
Sürekli Görev Yolluğu 

ödemesi mi Geçici Görev 
Yolluğu ödemesi mi? 

2

Sürekli

Geçici

Geçici Görev 
Yolluğu  
Bildirimi 

Harcama 
Talimatı

E-devlet E-devlet

(5)
E-Devlet sisteminde daha önce tanımlanmış 

görevlendirmeye istinaden geçici görev 
yolluğu bildirimi düzenlenir ve Mali İşler 

Servisi Görevlisine gönderilir
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İmzalı 
Ödeme Emri 

Belgesi

MYS MYS

Sürekli/Geçici 
Görev Yolluğu  

Bildirimi 

Harcama 
Talimatı

Ödeme 
Emri Belgesi

(8)
Defterdar 
Yardımcısı 

İmza ve Onay 
Süreci

Teslim 
Tesellüm 
Tutanağı

(10)
 Ödeme Emri Belgesi 

Muhasebe Müdürlüğünce 
uygun mu?

Süreç Sonu

(7)
 Harcama Talimatı ve Yolluk 

bildirimleri doğrultusunda MYS 
Sisteminde Ödeme Emri Belgesi 
oluşturulur ve imzaya sunulur

1

3

İmzalı
Ödeme Emri 

Belgesi
(9) 

Ödeme emri belgesi Teslim 
Tesellüm Tutanağına 

bağlanarak Muhasebe 
Müdürlüğüne  elden gönderilir

Harcama 
Talimatı

Sürekli Görev 
Yolluğu  
Bildirimi 

(6)
Harcama Talimatına istinaden 

Sürekli Görev Yolluğu  
Bildirimi manuel olarak  

düzenlenir

2

(11)
Tüm evraklar yolluk 
ödemeleri klasörüne 

kaldırılır

E

İade Tutanağı

(12)
Ödeme Emri Belgesi ve Ekleri 
düzeltilmek üzere Muhasebe 
Müdürlüğünden geri alınır ve 

düzeltme işlemine başlanır
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